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NK.2015.0002 Zastegpca Gtownego Ksiegowego 2015-07-01

A. OPIS KONKURSU

Przewidywany rodzaj zatrudnienia: w petnym wymiarze czasu pracy na czas okreslony do korica 2015 r., z perspektywq zatrudnienia
na czas nieokreslony.

Konkurs sktada sie z dwoch etapéw:
1. Etap pierwszy — selekcja wstepna zgtoszen kandydatow pod katem spetnienia wymogéw formalnych przystapienia do konkursu
2. Etap drugi - rozmowy kwalifikacyjne. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej wybrani kandydaci zostang poinformowani w p6zniejszym
terminie.

SP ZOZ w Kedzierzynie-Kozlu zastrzega sobie prawo nie rozstrzygnigcia konkursu bez podania przyczyny.

B. OBOWIAZKI

Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

Prowadzenie ksiag rachunkowych zgodnie z aktualnymi wymogami prawnymi,

Sporzadzanie rocznych i okresowych sprawozdan finansowych wg polskich standardéw rachunkowosci,
Przygotowanie deklaracji podatkowych

Dekretacja dowoddw ksiegowych zgodnie z dokumentacjg zasad rachunkowo$ci w tym zaktadanie planu kont.
Doradztwo w kwestiach podatkowych,

Wspieranie przetozonego w zarzadzaniu strukturg,

Optymalizacja i koordynowanie pracy Dziatu Ksiggowo$ci

Kontrola prawidtowosci transakcji finansowych

Nadzor nad sprawnym obiegiem dokumentéw,

0. Wspotpraca z instytucjami zewnetrznymi, audytorami oraz dziatami wewnatrz firmy,
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C. WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE

Niezbedne wymagania:

Minimum 4-letnie do$wiadczenie na podobnym stanowisku
Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne

Do$wiadczenia w sporzadzaniu sprawozdan finansowych,
Doswiadczenia w przygotowaniu deklaracji podatkowych VAT, CIT,
Doskonatej znajomosci prawa podatkowego i bilansowego,

Zdolnosci analitycznych

Znajomos¢ obstugi informatycznych systeméw Finansowo-Ksiegowych
Znajomo$ci obstugi pakietu MS Office.
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Dodatkowe wymagania:

1. Odpowiedzialno$¢, samodzielno$¢ i doktadno$¢ w dziataniu

2. Umiejetnos¢ pracy w zespole, w tym organizowania pracy wiasnej i pracownikéw,
3. Zdolnos¢ analitycznego my$lenia, kreatywnos$¢, odporno$¢ na stres,

4. tatwos¢ w nawigzywaniu kontaktéw i komunikatywno$é,

D. SKLADANIE OFERT

Oferta powinna zawiera¢

Szczegoétowe CV z opisem dodwiadczenia w wymaganym obszarze,

List motywacyjny,

Kserokopie dokumentéw po$wiadczajacych wyksztatcenie,

Oswiadczenie o niekaralnosci oraz petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,
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5. Inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje, umiejetnosci lub doSwiadczenie.

Z0Z). Oferty przestane lub doreczone osobiscie po terminie nie bedg rozpatrywane.

(Dz. U. Nr 133, poz. 833)".

Blizszych informacji udziela Dziat spraw Pracowniczych i Organizaciji Pracy pod nr tel. +48 774 062 555

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie Samodzielnego Publicznego Zespotu Opieki Zdrowotnej w Kedzierzynie-Kozlu
ul. 24 Kwietnia 5, 47-200 Kedzierzyn-KoZle, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko: Zastepca Gtéwnego
Ksiegowego” — w terminie do dnia 21 lipca 2015 r. do godziny 14:00 (w przypadku przesytek listowych liczy sie data wptywu do SP

Prosimy o dofaczenie podpisanej klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
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